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Voorwaarden Mijn Post in de PostNL-app

Instructies voor het uploaden van een campagne

Knoptekst
« Een knoptekst mag maximaal 30 tekens lang zijn

« Tekens die op een toetsenbord gekozen kunnen worden, zoals !, @, #, $, %, &, *, - kunnen
gebruikt worden in de knoptekst. Andere tekens, zoals bijvoorbeeld een middellang streepje — of "
kunnen niet gebruikt worden.

Url

« De url kan geen re-direct zijn. Dit betekent dat de url moet overeenkomen met hoe de url in de
zoekbalk staat.

« De urlis altijd voor iedereen generiek
o Begint altijd met https://iwww

» Bijvoorbeeld: https://www.postnl.nl/mijnpostindepostnlapp/handleiding als de volledige url in de z
met "handleiding" is dan moet de url ook zo opgevoerd worden in het adressenbestand. Het is giet
mogelilkk om een verkorte url of re-direct op te nemen.


https://www.postnl.nl/mijnpostindepostnlapp/handleiding

Stap 1

Aanbieden van een nieuwe partij

w Mijn PostNL

= Je klikt op de button: Partijenpost

Home  Versturen v Bestellen v Inzicht~  Diensten v Productinformatie Zoeken Q
[
Mededelingen Zakelijke Track & Trace
02-06-2023 Door drukte pakketten langer onderweg ISABC12345678
JOABL 14340078
31-05-2023 Nieuwe handleiding: je zakelijke IBAN-rekeningnummer aanpassen
24-05-2023 Situatie brievenbuspakjes+ en partijenpost Overzicht —>
£ [~

& € Hulp nodig
Partijenpost Facturen Inzicht in je verzendgedrag Veelgestelde vragen =
Nieuwe partijen voormeiden en Bekijk je factuurspecificaties en Bekijk jouw verzend — en Handleidingen >
aanbieden orderbevestigingen bezorginzichten

Contracten

Bekijk de producten en diensten
die je afneemt bij PostNL Schermafbeelding



Stap 1

Aanbieden van een nieuwe partij

Status Voorgemelde partijen
Filter Alle partijen

Van 09-06-2023 [~ - 23062023 [}

r Onvoldoende postzakken op voorraad of andere emballage-items nodig om
A‘ partijenpost aan te bieden? Bestel ze gratis via de PostNL Webshop.

Nieuwe partij voormelden
Schermafbeelding

Onderin rechts Klik je op:

‘nieuwe partij voormelden’



Stap 1

Aanbieden van een nieuwe partij

Klantnummer = PostNL Transport BV, (9915811) 1. Je kiest het klantnummer waarop

de partij voorgemeld moet worden

Eigenschappen partjj 2. Je geeft de partij een eigen
Selecteer favoriet Fauevietan buherart gekozen omschrijving mee
Omschrijving * (i Partijen importeren 3. Je scrolt naar beneden en geeft de
e il o ¢ kenmerken op van de partij
Referentie @



Stap 1

Aanbieden van een nieuwe partij

Product kiezen

Zoeken op productnummer of productnaam Q

Niet gevonden wat je zocht, zoek hier verder >

Favorieten
24 yur gemengd 24 vur gemengd vaste vaste
extra bezorgdagen, bezorgdagen,
gemengd gemengd extra
vaste nextweek flex,
bezorgdagen, speciaal
speciaal

vaste
bezorgdagen,

Je kiest de productnaam die past bij de

partij



Stap 2

Invullen productgegevens

Productgegevens
Bezorgweek * 30-2023
Verzenddatum * 19-07-2023 [
Aantal stuks * 40000
Gewicht per stuk (gr) 18
Codering poststukken Zendingen volgen
Lees meer hierover Lees meer hierover

® Codeerregel + 2D Matrix Track & Check

Gesorteerd @  Mijn Post in de PostNL-app

;

Je kiest de productnaam die past bij de
Je vult de kenmerken in van het partij
en vinkt hierbij aan:

1. Codeerregel + 2D Matrix

2. Mijn Post in de PostNL-app

Mijn Post in de PostNL-app
Selecteer deze optie als je de attentiewaarde van je poststukken wilt vergroten, En als je je ontvangende klant meer gemak wilt
bieden. Deze service zorgt daarnaast voor een betere conversie en meetbaarheid van je mailings en campagnes.

Hier kun je meer lezen over Mijn Post in de PostNL-app



Stap 2

Invullen productgegevens

Lees meer hierover Lees meer hierover Kies je VOOr een COdeerreQE| + 2D
Nee Track & Check
® Codeerregel + 2D Matrix ®  Mijn Post in de PostNL-app matrix dan is het up|0aden van een
Gesorteerd

afbeelding een keuze

Afbeelding voor in de Mijn PostNL app

Afbeelding uploaden Kies je voor gesorteerd dan is het

Voeg een afbeelding toe zodat de ontvanger ziet wat er

onderweg is (PNG of JPG, maximaal 4,3MB). uploaden van een afbeelding verplicht

/ ] Min post Sekijk alies
\ Kies een bestand T, :

. - "-\:

Of sleep je bestand hiernaartoe




Stap 2

Invullen productgegevens

Logistieke gegevens

Afmetingen* A4-C4 *  Dikte* 0-5mm

Verpakking * Envelop S i ]

Aanbieden bij * Den Bosch Steenbok +  Openingstijden en adres
Berekenen

Wil je dit product en de orderdetails opslaan als favoriet zodat je deze later opnieuw kunt gebruiken?

Partij opslaan in favorieten

Voormelden ‘ Aanbieden

Als laatste vul je de logistieke

gegevens in en klik je op ‘Aanbieden’



Stap 3

Het adressenbestand
1  Controle-instellingen

Wat wilt u doen? Controleren

Controleren én sorteren

Sorteer het gecontroleerde bestand op O Ja

postcode
® Nee

10

Zelf kies je of je gebruik wil maken van
de optie controleren en sorteren.
Specifiek voor Mijn Post in de PostNL-

app is dit niet verplicht.
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Stap 3

Het adressenbestand

2 Upload adressenbestand

Selecteer bestand

Bestand kiezen | Geen bestand gekozen

Upload je adressenbestand
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Stap 3

Het adressenbestand

Adres PCPlaats Land Buttontekst Url
Bisschopshof 117 4871JX Amsterdam Nederland Koop zegels https://shop.postnl.nl/webshop/postzegels
Bisschopshof 118 4871JX Amsterdam Nederland Koop zegels https://shop.postnl.nl/webshop/postzegels

De volgende kolommen moeten aanwezig zijn in het adressenbestand:

« Straat
+  Postcode
+  Plaats

- Buttontekst: de gewenste knoptekst (maximaal 30 tekens)
* URL: de landingspagina die de betreffende persoon te zien krijgt. De url kan geen re-direct zijn, dit betekent dat de url
opgenomen moet worden, zoals deze ook in de zoekbalk staat.

- Deze kan alleen generiek zijn (ieder adres dezelfde URL)

* Begint altijd met https://www. (zie voorwaarden op slide 2) lﬁ


https://www

Stap 3

Het adressenbestand

Je geeft aan in welke kolom welke

of stel kolomnummers handmatig in: gegevens staan. Dit kan ook met de

Straat .
button ‘instellen met
0
Huisnummer kolomvoorbeelden’
0
Toevoeging

0

Huisnummer + Toevoeging

0

Straat + Huisnummer + Toevoeging

0
Schermafbeeldina

.



Stap 3
Het adressenbestand

Kolommen

Onderstaande waarden komen uit het getploade bestand. Geef per kolom aan welke gegevens in de kolom staan.

2 3 4 5
Straat v Postcode v Woonpla. .. - ButtonT..,

Straat Postoode Plaats v Straat

Huisnummer

Postbus 1002 1000 BA AMSTERDAM Toevoeging

Postbus 1050 1000 88 AMSTERDAM . :
Huisnummer + Toevoeging

Postbus 2620 1000 CP AMSTERDAM

Straat + Huisnummer + Toevoeging

v Postcode
v Woonplaats

Postcode + Woonplaats

Landcode
Landnaam

v un
v Button Tekst

14

Aan de hand van je adresbestand geef
je per kolom aan wat voor data er in
staat. In dit voorbeeld:

Kolom 4 de buttontekst

Kolom 5 de URL

Daarna Klik je op opslaan



Stap 3

Het adressenbestand

Url

6

Button Tekst

5

[C] Instellingen opslaan in favoriet

15

Anwb100er

Favorieten beheren ©

Start verwerken —

Als alle kolommen toegewezen zijn,

klik je op ‘Start Verwerken’
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Stap 4

Aanbieden van de partij

4  Resultaat +

Let op! Niet herkende adressen kunnen meerdere fouten bevatten. ~osill Data Solulions helpt je graag aan juiste adressen.

Let op! Vergeet niet uw bestanden te downloaden voordat u verder gaat!

Gesorteerde adressen
1001 967 34 0
Totaal Herkend @ Niet herkend Buitenlands
Downloads

Gecontroleerd bestand (EXCEL- 92.3 KB)

Niet herkend adressenbestand (EXCEL- 6.8 KB)

Download alle bestanden die je nodig
hebt.
Daarnaast klik je bovenin op

‘Aanbieden’

Je partij is nu juist voorgemeld en klaar
om aangeboden te worden op het

sorteercentrum!
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Let op!

Belangrijk bij het drukken van de brief/mailing

Op basis van de unieke code op het poststuk, weten we welke Call-to-action we aan wie moeten laten zien

« Ongesorteerde post: De 3S barcode (verwerkt in 2D-matrixcode) en codeerregel
» Gesorteerde post: een printregel (verwerkt in de 2D-matrixcode)

Meer informatie over de 2D-matrixcode, vind je hier: 2D Matrixcode
Mocht je nog gebruik maken van de verlengde KIX, dan vind je hier informatie: KIX-code
Meer informatie over partijenpost coderen en de printregel vind je hier: codering partijenpost



https://www.postnl.nl/zakelijke-oplossingen/post-versturen/veel-post-versturen/2d-matrixcode/
https://www.postnl.nl/klantenservice/bestellen-en-downloaden/kix-code/
https://www.postnl.nl/zakelijke-oplossingen/post-versturen/veel-post-versturen/zo-codeer-je-partijenpost/
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